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e-BIP Managment

Dokument

zawiera szczegolowy opis

zarzadzania
serwisem e-BIP dla jednostek organizacyjnych.
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Wprowadzenie

<) ABC PRO

System e-BIP jest rozwigzaniem informatycznym pozwalajacym na gromadzenie i udostepnianie informagji
publicznej, jak réwniez wspomaganiem procesu zarzadzania sprawami publicznymi. Pomimo olbrzymich
mozliwosci gromadzenia i przetwarzania informacji, posiada prosty interfejs, umozliwiajacy sprawne
poruszanie sie po systemie. Serwisem e-BIP, zarzadza sie z poziomu aplikacji e-BIP Managment. Instrukcja

zawiera opis opgji, charakterystycznych dla konta uzytkownika systemu, z petnymi

Logowanie do systemu

prawami dostepu.

Po uruchomieniu aplikacji nalezy podac login i hasto uzytkownika systemu (dane do logowania zostaty

przekazane administratorowi w trakcie wdrozenia):
Administracja Systemem E-BIP zamknij 3§

e-hip ver, 1.0.0.80

Nazwa uzytkownika: wotomierz

Hasta: |llllllll| |

Zaloguj sig

Zapamietaj mnie

ABC PRO sp. z 0.0,

Po zalogowaniu sig, zostanie otwarte gtowne okno aplikagji

+» Administracia Systemem E-BIP

BIP | USTAWIENIA

Lo
"

BIP

e-BIP panel administracyjny

i Strona poczatkowa
[ Informace teleadresowe
it Urzad
X Organy wykenawcze jednoosat
H Modut serwisu informacyjnego
m Sposoby zatatwiania spraw
I Zamdwienia publiczne
Informacie z Ekranu gléwnego

Ustawienia

Wsparcie

ABC PAO

na - | Dokumentacja

Zalogowany jako: Jan Kowalski Dom Pomocy Spotecznej w Wolomierzu dzielnice m. st Warszawy  Wyloguj

Aktualna wersja 1.0.0.0
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Opcje programu dostepne sa zarowno z gérnego jak i lewego menu — zostaty one zgrupowane w dwdch
gtéwnych sekcjach:

v BIP - dostep do zarzadzania trescig danych wyswietlanych na stronie BIP urzedu.
v Ustawienia — opcje administracyjne (tworzenie / modyfikacja uzytkownikéw, okreslanie dostepu itp.)

BIP

Podstawowe zasady dziatania aplikacji

Zapisz — standardowo wszystkie zmieniane / uzupetniane dane nalezy zapisac¢ korzystajac z funkgji ,Zapisz”
dostepnej w prawym dolnym rogu kazdego okna, pozwalajgcego na modyfikacje / uzupetnienie danych.

Pokaz w przegladarce — poprawnos¢ / sposob wyswietlania wprowadzonych do systemu danych mozemy
zawsze sprawdzi¢ wybierajac opcje ,Pokaz w przegladarce”, ktora analogicznie jak funkcja ,Zapisz” dostepna
jest w kazdym oknie, w prawym dolnym rogu.

Informacje teleadresowe

Pozwala na zamiane / uzupetnienie danych teleadresowych instytucji:

« Administracja Systemem E-BIP - o IEl
BIP | USTAWIENIA 2L, 0
BIP ~ Informacje teleadresowe x x
A Strona poczatkowa 0gdine -
[ Informacje teleadresowe
% ffy Urzad Nazwa [Dom Pomocy Spoleczne] w Wotomierzu Forma prawna |jednostid budzetowe v
3 " " j
R e Skrétnazwy |DPS Wolomierz Lokalizacia jednostid [Warszawa-Praga Poludnie v
= H Modut serwisu informacyinego
[£} Sposoby zalatwiania spraw zakres daatalnosa Grupy zadar publicznych v
E= Zaméuicnia publiczne =
&, Informace z Ekranu ghéwnego Klasyfikacia wg art. 4 |podmioty kidre wykonujq zadania publiczne lub dysponujg majatiiem. . | v Typ jednestii |Demy pomacy spotecane] v
Typ whasnesd |publiczna - samorzadowa v Deiat administraji |zabezpicczenic spofeczne v
Poziom administrowania |powiat v

Dane teleadresowe

Miasto |\Wolomierz Numer kierunkowy
Ulica |ul. Owsiana 12 Telefon centrala
Kad pocztowy |05 -300 Telefon bezposredni E
Kod GUS Fax
NIP VY | www.dps. wolomierz.pl
Regon E-mail |dps@dps.wolomierz.pl
z iczna ynka pod Humer rachhunku bankowego
Link
Opis linku

Informacja zamieszona na stronie giéwnej

Ustawienia v Pokat w preegiadarce Zamkni

Dokumentacja Wsparcie Akdtualna wersja: 1.0.0.0

Wprowadzone zmiany zapisujemy przyciskiem ,,Zapisz”.

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 5 z 54 .
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl



<) ABC PARO

Poprawnie zapisane dane, potwierdzone zostang stosownym komunikatem:
-

Zapisywanie zmian Iﬁ

Zmiany zostaly poprawnie zapisane

Poprawnos$¢ uzupetnionych danych, mozna zweryfikowac na stronie BIP, uzywajac opcji ,,Pokaz w
przegladarce”:

« Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP | USTAWIENIA 2, @
BIP A Informagje teleadresowe  x x
#t Stronz poczatkowa ogélne =
[ Informacje teleadresowe
i Urzad Nazwa |Dom Pamocy Spalecznej w Wofomierzu Forma pranna |jednostid budzetowe v
£, Organy wykenaweze jednoosol Skrétnazwy DPS Wolomierz Lokalizagia jednosthi |Warszawa-Praga Poludnie v
H Modut serwisu informacyjnego
[£} Sposoby zatatwiania spraw Zakres dziatalnosc Grupy zadari publicznych v
= Zaméwienia publiczne
) Informadie z Fkranu gléwnego Kasyfikacia wg art. 4 podmioty ktdre wykonuja zadania publiczne lub dysponuja majatdem... | v Typ jednostki |Domy pomocy spolecznej v
Typ wiasnogd [publiczna - samorzadowa v Dziat administracii |zabezpieczenie spoteczne v
Poziom administrowania |poniat v

Dane teleadresowe

Miasto |wolomierz Numer kierunkowy
Uiica [ul. Owsiana 12 Telefon centrala
{od pocztowy |05 -300 Telefon bezpoéradni g
Kod GUS Fax
NP WA [ww.cps. wolomierz.pl
Regon E-mail [dps@dps.wolomierz.pl
k ie z iczng ynka pod Numer rachhunku bankowego
Link
Opis linku

Informacja zamieszona na stronie gléwnej

Zamknij

Ustawienia 4 Pokaz w przegladarce

ABC PRO : c Aktualna wer
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Efektem bedzie wyswietlenie strony internetowej z wprowadzonymi zmianami:

-

C | [ bipabc-grytner.net/start/12515/about

biuletyn

informacji publicznej

Akt tworzacy
Dyrektor jednostki

Kierownictwo urzedu i
pozostali pracownicy

Struktura organizacyjna
Jednostki

Dni | godziny zalatwiania
spraw

Herb jednostki

Peina nazwa jed nostki:

INFORMACJE SYSTEMOWE O WYBRANEJ JEDOSTCE

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU

Dom Pomacy Spotecznej w Wotamierzu

Zakres dziatalnoéci Adres jednostia: 05 -300 Wotomierz, ul. Owsiana 12
(kompetenge} Kod terytorialny GUS:
Rejestry i ewidencje NIP:

wpisz szukang fraze a]

wyszukiwanie zaawansowane

SERWIS INFORMACY JNY

Procedury administracyjne  REGON:
Nabér kandydatéw do pracy  Numer rachunku bankowego:

w urzedzie
KIEROWNIK JEDNOSTKI
Tt e Imie i Nazwisko: Jan Kowalski
Oéwiadezenia majatkowe 0d kiedy zatrudniony w Uzedzie: 2008-01-02
Czy pracownik Urzedu: Tak
SYSTEMOWE
Poziom wyksztalcenia: Wyzsze
S GG LR B e e Poksz

Jjednostki:
INFORMACJE OGOLNE O ZATRUDNIENIU I WYNAGRODZENIU W JEDNOSTCE
INFORMACIE SYSTEMOWE

Biuletyn Informadji Publicznej tworzony jest w celu powszechnego udostepniania informadii w postaci ujednoliconego systemu stron.
Pozostate informadje znalezé mozna na stronach serwisu internetowego jednostki: www.dps.wolomierz.pl

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
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Urzad
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Na tym etapie mozemy przystapi¢ do wprowadzenia informacji teleadresowych jednostki. W tym celu z

menu gtéwnego nalezy wybra¢ Urzad, a nastepnie Informacje o budynkach.

% Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

>
BIP A

4 Strona poczatkowa
[T Informacie teleadresowe

Informacje o budynkach x

c Ed
. ©
x

= fflr Urzad Nazwa Ulica Nr budynku Zdjede
i3 Informacje o budynkach ( » | Dom Pomocy Spotecznej w Wotomierzu Owsiana 12 0
Komer organizacyjne | sta

3% Stanowiska organizacyjne
[ Informade o pracownikach
[ Wzory wnioskéw o udostsp
[ Rejestry i ewidendie
Urzedowe tablice ogloszer
[T Zatrudrierie i wynagrodzer
2 Organy wykonawcze jednoosot
H Modut serwisu informacyinego
[£} Sposoby zatatwiaria spraw
1= Zaméwienia publiczne
[ Informadie z Ekraru gléwnego

Ustawienia v

Dokumentacja

Pokaz w prazgladarce

Zamki

Informacje o budynkach

W lewym dolnym rogu okna wybieramy Dodaj, w celu uzupetnienia informacji o budynkach urzedu.

& Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2

BIP ~ Informacje o budynkach x

4 strona poczatkowa
[ Informade teleadresome
= gy Urzad Nazwa Ulica
[ Informacje o budynkach
T3 Komédrki organizacyine i sta
1L Stanowiska organizacyjne
& Informage o pracownikach
Wzory wnioskéw o udostep
[ Rejestry i ewidencie
Urzgdowe tablice ogtoszert
[7 Zatrudnienie | wynagrodzer
2 Grgany wykonaweze jednoosol
H Modut sernisu informacyinego
2} Sposaby zatatwiania spraw
1= Zamwienia publiczne
[} Informacje z Ekranu gidwnego

Nr budynku 2diece

» | Dom Pomocy Spoteczng] w Wotomierzu Owsianz 12 0

EDYCJI DOWOLNEGO ELEMENTU DOKONUJEMY KLIKAJAC DWUKROTNIE NAWYBRANEJ POZYCJI

2R

Ustawienia v

Dokument:

Pokaz w przegladarce

- o Em

2, @
.

Zamknij

Aktualna wersja: 1.0

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl

Strona 8 z 54 .



<) ABC PARO

Informacje o budynkach urzedu E3

Informacje ogdlne

MNazwa urzedu |Dom Pomocy Spofecznej w Woltomierzu

Funkecja budynku |Siedziba wiadz W Liczba sal konferencyjnych |0
Powierzchnia uzytkowa |2665,4m2 Powierzchnia sal konferencyjnych |0
Powierzchnia biurowa | 108,23 m2 Liczba miejsc sal kanferencyjnych (0

Liczba pomieszczen biurowych |7

Dane teleadresowe

Telefon na centrale Kod |37-400
WWW Poczta |Wofomierz
E-mail Ulica |Owsiana 12

Pozostate informacje

Drii godziny pracy urzedu | T)PS jest placéwka catodobowa, jednakze Dyrektorzy. Kierownik, pracownicy dziatu .
ksiggowosci. pracownicy socjalni i pracownik ds. Kadr i Bhp pracuja od poniedziallu do
Informacie dodatkowe i
uzupehiajace u budynku
urzedu
Murner budynku |0 Zdjecie budynku qQ
Pokoje
Dodaj Mumer Status Informacja dodatkowa Ll
T b |93 pokdj biurowy Zastepeca Dyrektora Domu Pomocy Spote...
S
b pokdj biurowy Kierownik Dzialu Terapeutyczno-Opigkun. ..
7 pokdj biurowy Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Bel...
8 pokdj biurowy Samodzielne stanowisko ds kadribhp - ...
W sekcjach:

v Informacje ogdlne
v Dane teleadresowe
v Pozostate informacje

Wprowadzamy podstawowe dane informacyjne dotyczace urzedu.

Dodatkowo w sekcji Pokoje, mozemy umiesci¢ informacje szczegotowe o pomieszczeniach budynku przez
przycisk Dodaj.

Wszystkie wprowadzone informacje zatwierdzamy przyciskiem Zapisz, w prawym dolnym rogu okna.

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 9 z 54 .
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W celu zweryfikowania poprawnosci wprowadzonych danych, mozemy przej$¢ na strone biuletynu:

J ﬁ Dom Pomocy Spoleczng - % ‘ ‘

- .

C | [ bip.abc-grytner.net/start/12515/Institution/OrganizationUnits/External /541

v S

biuletyn

e ETT—

Orgat

Rejestry i ewidendgie
Procedury administragyjne

Nabér kandydatéw do pracy
w urzgdzie

Zaméwienia publiczne

Ojwiadczenia majatkowe

Osoby redagujace Biuletyn

wyszukiwanie zaawansowane

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU
INFORMACJE SZCZEGGLOWE O WYBRANYM BUDYNKU URZEDU

Zdjecie budynku:

Akt tworzacy -

Mumer kolejny budynku: ]
ERERRENE I Funkgja budynku: Siedziba wiadz
Kierownictwo urzedu i = Owsiana 12
pozostali pracownicy g

_ Powierzchnia uzytkowa: 2665.4 m2

Struktura organizacyjna
jednostki Powierzchnia biurowa: 108,23 m2
Dni i godziny zatatwiania Liczba pomieszczen biurowych: 7
qr=m Liczba sal konferencyjnych: 0
Zakres dziafalnosci Adres paczty elektronicznej:
{kompetendje)

Adres WWW:

Telefon na centrale:
Powierzchnia sal konferencyjnych: ]

Liczba miejsc w salach konferencyjnych: ]

m INFORMACJE O DNIACH 1 GODZINACH PRACY URZEDU:

DPS jest placdwhka catodobowa, jednakze Dyrektorzy, Kierownik, pracownicy dziatu ksiggowosd, pracownicy socjalni i pracownik ds. Kadr i Bhp pracuja od
poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 - 15:30

INFORMACJE DODATKOWE I UZUPELNIAJACE NT. BUDYNKU:

KOMORKI ORGANIZACYJNE MIESZCZACE SIE W BUDYNKU:

= D -Dyrektor
= DZ-Zastepca Dyrektora DPS

= DK - GHéwny Ksiggowy

= DK- Ksiggowy-Kasjer

= TO - Pracownik sogalny

» TO - Kierownik Dziatu Terapeutyczno-Opiekuriczego

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl
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Komorki organizacyjne i stanowiska samodzielne

<) ABC PARO

Po wybraniu tej opcji, mamy mozliwos¢ wprowadzania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

w danej jednostce.

« Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2
BIP ~

£ Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
= gy Urzad
(321 Informacie o budynkach
(22 Komérii organizacyjne i stanowiska samedzicine )
o organizacyne
B Informacje o pracownikach
[§ Wzory wnioskéw o udestepnienie informacji publicznej
[ Rejestry i ewidencie
Urzedowe tablice ogloszeri
[ Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacyj
£ Organy wykonawcze jednoosobowe
EH Modut serwisu informacyjnega
[£} Sposoby zatatwiania spraw
k= zaméwienia publiczne
[ Informacje z Ekranu gléwnego

Ustawienia v

Komdrki organizacyjne i stanowiska samodzielne
Nazwa

» | » Dyrektor
Zastepca Dyrektora

Dodaj Usui

. | Dokumentacja Wsparcie

Symbol
D

- o EE
B
.

Nazwa budynku

Dom Pamocy Spofecznej ...
Dom Pomocy Spofecngj ...

Pokaz w przegladarce Zamknij

Alktualna wersja 1.0.0.0

Aby dodac¢ nowe samodzielne stanowisko, klikamy przycisk Dodaj i wypetniamy otwarty formularz

uzupetniajac poszczegolne informacje:

1. Informacje ogdlne:

v" Petna nazwa

Komorka nadrzedna organizacyjnie
Komorka nadrzedna merytorycznie

v" Nazwa skrocona
v" Symbol

v' Typ komorki
v

v

v Budynek urzedu

2. Informacje dodatkowe:

v Przedmiot dziatania i kompetencje
v Informacje dodatkowe

v' Email

v Strona WWW

v Dni o godziny pracy

v

Dni i godziny przyjmowania interesantow

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl
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Komadrka organizacyjna

Pelna nazwa Typ komérki

MNazwa skrdcona Komdrka nadrzedna organizacyjnie

Symbol Komdrka nadrzedna merytorycznie
Budynek urzedu
(Informac_ie dodatkowe)
Przedmiot dziatania i
kompetende
Informacje dodatkowe
Email Dni i godziny pracy

Strona WWW
Czy wypenia statystyke pracy Tak
Czy wypefnia realizacjs zadan Tak Dni i godziny przyjmowania interesantdw

Czy wypednia zatrudnienie i wynagrodzenie Tak

Anuluj

Wprowadzone informacje zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.

<) ABC PRO

-
3 Dom Pomocy Spofecznel - % | \ L

L C' | [ bip.abc-grytner.net/Start/12515/Institution/OrganizationUnits/

biuletyn
informacji publicznej

™ WIDOK STANDARDOWY  WYSZUKIWARKA

bip.gov.el STRUKTURA ORGANIZACYINA URZEDU

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU

wpisz szukang frazg m

wyszukiwanie zaawansowane

SERWIS INFORMACYJNY

Akt tworzacy
Dyrektor jednostki

Kierownictwo urzedu i
pozostali pracownicy

Struktura organizacyjna
jednostki

Dni i godziny zalatwiania
spraw

Zakres dziatalnosci
{kompetencje)

Rejestry i ewidengje
Procedury administracyine

Nabér kandydatéw do pracy
w urzgdzie

Zaméwienia publiczne

Qiwiadczenia majatkowe

Osoby redagujace Biuletyn

On Fumniecy i - -
[l Dom Pomocy Spotecznej w Wotomierzu

Dyrektor
Zastgpea Dyrektora DPS
Gidwny Ksiggovey
Ksisgawy-Kasjer
Pracownik sscjalny
Kierownik Dzishy Terapeutyczno-Opiskuriczege
Instruktor Terapii Zajeciowsj
Fizjaterapeuts - opiekun
Opiekun Instruktor ds. kulturalno-ogwiataveych
Opiskun Pislegniarks
Opiskun/misdszy episkun
Szef kuchni
Kucharz
Pomoc kuchenna
Distetyk
Magazynier
Kierowca-zaupatrzeniowiec
Portier
Pokajowa
Pracownik ds. Kadr i Bhp

Zastgpea Dyrektors
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Stanowiska organizacyjne

W tym oknie wprowadzamy i edytujemy stanowiska pracy w jednostce.

<) ABC PARO

+ Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA
BIP ~ Stanowiska organizacyjne x
£ Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
= ffy Urzad Symbal stanowiska Nazwa stanowiska Komrka organizacyjna
(g Informacie o budynkach v D Dyrektor Dyrektor
¥ Komérki organizacyjne i stanowiska samodzieine s saetenca Dyrekiors DFS T
S Teeer astepca Dyrektora sstepca Dyrektora
[ Informacje o pracownikach DK Gldwny Ksiegowy Gidwny Ksiggowy
E Wzory wnioskdw o udastepnienie informacji publiczne; P Pracownik ds. Kadr | Bhp Pracownik ds. Kadr i Bhp
f) Rejestry i eidencie
. DK Ksiggawy - K; Ksiegowy K
Urzedowe tablice ogloszeri seany ~Rasier sgonyRasiEr
[ Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacyj o Pokojowa Pokojowa
L, Organy wykonawcze jednoosobowe TO Opiekun /miodszy opiekun Opiekun/miodszy opiekun
[i] FEeili=aren \rjfnrmamnagn O Opiekun Pielegniarka Opiekun Pielegniarka
[£} Sposoby zatatwiania spraw
I= Zamdwienia publicne TO Opiekun Instruktor ds. kulturaino-ogwiatow... | Opiekun Instruktor ds. kulturalno-oswiatow...
[ Informacje z Ekranu gléwnego TO Fizjoterapeuta - opiekun Fizjoterapeuta - opiekun
TO Instruktor Terapi Zajeciowe] Instruktor Terapi Zajeciowe]
TO Kierownik Dziatu Terapeutyczno-Opiekuriczego Kierownik Deiatu Terapeutyczno-Opiskuriczego
O Pracownik socjalny Pracownik socjalny
7 Dietetyk Dietetyk
e Pomoc kuchenna Pomoc kuchenna
7 Kucharz Kucharz
7 Szefkuchni Szef kuchni
zoT Portier Portier
z0T Kierowca-zaopatrzenioniec {erowca-zaopatrzeniowiec
zoT Magazynier Magazynier
Ustawienia v Usuri
ABC PARO Dokumen

Symbol kemérki
D

Dz

DK

DR

DK

TO

TO

TO

TO

TO

Pokaz w przegladarce

- o ER

. @
x

Zamknij

W celu dodania nowego stanowiska, wybieramy przycisk Dodaj, a nastepnie uzupetniamy formularz o

nastepujace dane:

Kolejnost wyswietlania

Zadania realizowane na |
stanowisku

Informacje o dniach i
godzinach przyjed
interesantow w sprawach
skarg i wnioskdw

Stanowisko organizacyjne
Symbol stanowiska Czy stanowisko istnieje obecnie Tak
Mazwa stanowiska Czy sekretariat kancelaria Tak
Komoarka organizacyjna w Czy przymuje w sprawach skarg i wnioskdw Tak
Stanowisko (funkcja) W
Typ stanowiska W

Anuluj

v Symbol stanowiska
v Nazwa stanowiska
v" Komorka organizacyjna

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
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<) ABC PRO

Stanowisko (funkgja)

Typ stanowiska

Kolejnos¢ wyswietlania

Zadania realizowane na stanowisku

D N N NI NI N

Informacje o dniach i godzinach przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskow

Wprowadzone informacje zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.

i = g'
/«‘ Dom Pomocy Spolecznej - % | |

C | [) bip.abc-grytner.net/start/12515/WorkPlace/4423

biuletyn
o pulicn ETTT—

wyszukiwanie zaawansowane

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

= STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU

“bip.gov.pl STANOWISKO PRACY - INFORMACJE SZCZEGOLOWE
/ganizada i funkcjonowanie|

Komdrka organizacyjna: Dyrektor
Akt tworzacy =

Symbol stanowiska: D
Dyrektor jednostki ey ———
Kierownictwo urzedu i
pozostali pracownicy ZADANIA REALIZOWANE NA STANOWISKU PRACY:

Struktura organizagyjna Do obowigzkéw Dyrektora nalezy zapewnienie kompleksowej realizacji zadar Domu, a w szczegélnosci:

Jednostki 1) reprezentowanie Domu na zewnatrz,
Dni | godziny zatatwiania 2) kierowanie biezaca dzitalnoscia Domu, w tym zarzadzanie jega mieniem,
spraw 3} wykonywanie praw | obowiazkéw pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracownikéw,
i 4] zawieranie uméw qwilnoprawnych z podmiotami wspétpracujacymi z Damem w zakresie objetym upowaznieniem,
Zakres dziatalnosdi 5) zalatwianie skarg i wnioskéw,
{kompetencie) &) merytaryczny nadzér nad realizowanymi zadaniami,
Rejestry I ewidenge OSOBY ZATRUDNIONE NA STANOWISKU:
Procedury administracyjne
Nabér kandydatéw do pracy o e G

w urzedzie

Zaméwienia publiczne
Oswiadczenia majatkowe INFORMACJE O DNIACH [ GODZINACH PRZYJMOWANIA W SPRAWACH SKARG I WNIOSKOW:

Od poniedriatku do pistku w godzinach 7:30 - 15:30

Osoby redagujace Biuletyn
[# INFORMACJE SYSTEMOWE

Biuletyn Informadji Publicznej tworzony jest w celu powszechnego udostepniania informagi w postaci ujednoliconego systemu stron,
Pozostale informacje znale¢ mozna na stranach serwisu int jednostki: wurw.dp pl

liczba odwiedzin: 64595

WK(-;@ e-bip.pl © ABC PRO Spz.0.0. 2002-2014
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<) ABC PARO

Informacje o pracownikach

W tej czesci programu uzupetniamy i aktualizujemy informacje o pracownikach urzedu.

« Administracja Systemem E-BIP - o IEH
BIP | USTAWIENIA 2, e
BIP ~ Informacje o pracownikach x b
4 Strona poczatkowa fa)
[ Informadie teleadresowe
B £y Urzad Imig Nazwisko Email Fotografia ov
[ Informacje o budynkach i

3 Komérki organizacyjne i stanowiska samodzieine
§7E Stanowiska organizacyine

B Informagie o pracownikach

T Wzory wnioskéw o udostzpnienie informaci publicznej

[y Rejestry i ewidencie
Urzedowe tablice ogloszer
[ Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacyj
L Grgany wykonaweze jednoosobawe
H Modut serwisu informacyjnego
[2} Sposoby zatatwiania spraw
I Zaméwienia publiczne
[ Informacje z Ekranu gidwnego

peens Y [ oo ] Pokaz w przegladarce || Zamknij
ABC PRO s e | Dokumentaca

W celu dodania nowego pracownika, wybieramy przycisk Dodaj w lewym dolnym rogu ekranu.

Pracownik / 1/ E3
Informacje ogdlne | Zajmowane stanowiska
Informacje ogdlne
Imie E-mail
Drugie imie Tytut
Mazwisko Poziom wyksztalcenia |brak danych W
Data urodzenia |(0001-01-01 v Kierunek wyksztatcenia
Ple¢ v cv Q
Telefon Zdjede Q
Informacje o pelnionej funkcji
Data zatrudnienia |0001-01-01 v Jest pracownikiem
. ) " Skiada oswiadczenia majatkowe
Data rozwigzania stosunku pracy (0001-01-01 W Pokazywac w ksigice telefoniczne]
Wynagordzenie pracownika jest jawne
Pokazywac na wykazach
Anuluj
W otwartym formularzu nalezy uzupetni¢ podstawowe informacje z sekgji:
v Informacje ogdlne
v Informacje o petnionej funkgji
v’ Zajmowane stanowiska
ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 15 z 54 .
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<) ABC PRO

Pracownik \ E3

Informacje ogdlne Zajmowane stanowiska
Zajmowane stanowiska

Nazwa Data od Data do

Usuri

Zapisz Anuluj

W tej sekgji przez przycisk Dodaj, mozemy uzupetnic informacje o sprawowanym stanowisku pracownika.

Zajmowane stanowisko E3
Zajmowane stanowisko W Data od W
Typ funkci W Data do Y]
MNumer pokoju W

Informacje uzupeniajgce

Anuluj

Po zapisaniu wprowadzonych danych, mozemy sprawdzi¢ efekt na stronie biuletynu.
' ol

C' | [ bip.abe-grytner.net/start/12515/Personalnformation/17801/0 v =

biuletyn
informacji publicznej wpisz szukana fraze Srukal’

T ——

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMLERZU
INFORMACIA SZCZEGOLOWA O WYBRANE) OSOBIE

Imie i nazwisko: Jan Kowalski
b Nazwa stanowiska: Dyrektar
B s 0d kiedy zatrudniony: 2008-01-02
rctownctwejurzs digh Poziom wyksztalcenia: Wyisze
pozostali pracownicy
Struktura erganizagjna HISTORIA /
IS ‘Nazwa Od dnia: Do dnia: ‘
TR s | oyrektor 2009-01-02 (brak danych) |
o

Rejestry | ewidengje
Procedury administracyine

Naber kandydatéw do pracy
urzedzie

Zaméwienia publiczne
Ofwiadazenia majatkowe
SYSTEMOWE

Osaby redagujace Biuletyn

Biuletyn Informagji Publicznej tworzony jest w celu powszechnego udostepniania informaji w postad ujednoliconego systemu stron,
Pozostale informacje znalezé mazna na stronach serwisu jednostki; I ]

liczba odwiedzin: 64895

MCW e-bip.pl B ABC PRO Sp 2.0.0. 2002-2014
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Wzory wnioskow o udostepnianie informacji publicznej
Ten formularz jest poswiecony na udostepnianie, wzoréw wnioskéw o informacji publiczne;j.

<) ABC PARO

# Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2
BIP ~

£ Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
= gy Urzad
(/g Informadie o budynkach
3 Komérki organizacyjne | stanowiska samodzielne
38 Stanowiska organizacyjne
B Informary -

Urzedowe tablice ogloszert
7. Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacy)
£ Organy wykonawcze jednoosobowe
EH Modut serwisu informacyjnega
[£} Sposoby zatatwiania spraw
k= zaméwienia publiczne
[ Informacje z Ekranu gléwnego

Ustawienia v

[§ Wzory wnioskéw o udestepnienie informacji publicznej
[y Rejestry | ewidencie

Wzory wnioskow o udostepnienie informacgji publicznej x

Nazwa wzoru

Plik

- o ER
2, @

Zamknij

Klikajac przycisk Dodaj, w lewym dolnym rogu, tworzymy nowy wniosek.

Mazwa wniosku

Plik wniosku

Wzor wniosku o udostepnienie informacji

W otwartym oknie edycji wniosku, nalezy wpisa¢ nazwe wniosku, oraz dotaczyc¢ plik z trescig wniosku.

Uzupetnione dane, zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.
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REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl
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Rejestry i ewidencje

Kolejna opcja pozwala na edycje wykazu grup rejestrow i ewidencji danej jednostki.

<) ABC PARO

# Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

“

BIP

>

£ Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
= gy Urzad
(/g Informadie o budynkach
3 Komérki organizacyjne | stanowiska samodzielne
38 Stanowiska organizacyjne
B Informacje o pracownikach

[ Wzory wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
[ Rejestry i ewidencie

Urzedowe tablice ogioszert
7. Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacy)
£ Organy wykonawcze jednoosobowe
EH Modut serwisu informacyjnega
[£} Sposoby zatatwiania spraw
k= zaméwienia publiczne
[ Informacje z Ekranu gléwnego

Ustawienia

Rejestry i ewidencje x

Grupa 4
Symbel Nazwa
» Grupa: Pozostale rejestry, ewidencje i archiwa
4 Grupa: Rejestry i je dot. dzi ci jednostek h

Rejestr szkoler BHP

b | 4 Grupa:Rejestryi

dot. dzi ci organdw

Rejestr upowaznien

Nazwa komérki erganizacyjnej

Pracownik ds. Kadr i Bhp

Pracownik ds. Kadr | Bhp

Pokaz w przegladarce

- o ER

2 1, @
.

Zamknij

W celu dodania nowej grupy, wybieramy przycisk Dodaj, a nastepnie uzupetniamy dane niezbedne do

utworzenia rejestru.

Prowadzone Rejestry i Ewidencje

Symbol rejestru
Mazwa rejestru
Typ rejestru

Grupa rejestrdw/ewidendi

Sposoby i zasady udostepniania
danych zawartych w rejstrze

Informacje dodatkowe i
uzupemiziace

Prowadzaca komérka organizacyjna

Whiosek o udostepnienie informagji

Prowadzony w urzedzie
Rejestr powszechnie dostepny

A

Po wprowadzeniu informacji o prowadzonym rejestrze zapisujemy je przyciskiem Zapisz.

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, mozemy poruszac sie po rejestrach i ewidencjach za pomoca

trzech grup.

v Alfabetycznie
v Wg grup

v' Wg komérek organizacyjnych
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<) ABC PRO

€& - C [ bipabc-grytner.net/start/12515/RecordsKeeping/ | =

biuletyn
informacji publicznej oz szuanareze Ll

wyszukiwanie zaawansowane

=] e WIDOK STANDARDOWY  WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU

“bip.qov.pl REJESTRY [ EWIDENCJE

[ p— — e —
Akt tworz
= ‘ T e | o Wricaek o udostepnisnie infarmac

Dyrektor jednostki
Grupa: Pozostate rejestry, ewidende i archiva (11)

Kierawnictwo urzedu i

PR e T Grupa: Rejestry i evidende dot. dziatalnod jednostek pomocnicaych (1)

Grupa: Rejestry | evidends dot. dziatalnodc organdw stanoviacych i kontralnych (1)

Struktura organizacyjna
jednostki

Dni i godziny zatatwiania
Zakres dziatalnosci
(kompetende)
Rejestry i ewidengje
Procedury administracyjne

Habér kandydatéw do pracy
wurzedzie

Zaméwienia publicne

Oéwiadezenia majatkowe
Osoby redagujace Biuletyn
Biuletyn Informacji Publicznej tworzony jest w celu powszechnego udostepniania informacji w postaci ujednoliconego systemu stron.

Pozostate informacje znalezé mozna na stronach serwisu internetowego jednostki: www.dps.wolomierz.pl

liczba odwiedzin: 64895

%vw &-bip.pl @ ABC PRO Sp z.0.0. 2002-2014

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 19 z 54
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl




Urzedowe tablice ogtoszen

Ta opcja umozliwia umieszczanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,

petentéw i pracownikow jednostki.

<) ABC PARO

ogtoszen skierowanych do

« Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

BIP ~ Urzedowe tablice ogloszeri x

£ Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
= gy Urzad Nazwa

[ Informacje o budynkach

Tablica ogloszeri Domu Pmocy Spofecznej w Wolomierzu

%2 Komdrki organizacyjne i stanowiska samodzielne
38 Stanowiska organizacyjne
B Informacje o pracownikach

Tablica ogtoszen Domu Pomocy Spotecznej w Wolomierzu

Lista oséb spelniajgcych wymagania formalne w naborze na stanowiske ksisgowego

£ Organy wykonawcze jednoosobowe
H Modut serwisu informacyjnego

[£} Sposoby zatatwiania spraw

= Zaméwienia publiczne

[7 Informacje z Ekranu gidwnego

ABC PRAO S, Doumentzca  wsparce

[§ Wzory wnioskdw o udostepnienie informaci publiczne] tablica ogloszen dotyczaca wynikéw naboru na wolne stanowisko Urzednicze ksisgowedgo W ...

[ Rejestry i ewid . p
Ui::uw:‘:"’l:;‘ uzngﬁ Tablica ogloszert Lista kandydtéw spelnizjacych wymagania formalne na stanawiska kierow. .
=Hrudnene 1 wynagrodzenie w jednostee organizacyj

Komérka prowadzaca
Dyrektor

Dyrektor

Zastzpca Dyrektora DPS
Zastepca Dyrektora DPS
Zastzpca Dyrektora DPS

Dyrektor

Aldtualna wersja-

- o EE
B
.

Zamknij

Klikajac przycisk Dodaj, otwieramy formularz z mozliwoscig dodania nowej tablicy.

Urzedowa Tablica Ogtoszen

Nazwa tablicy
Typ tablicy

Komdrka organizacyina prowadzaca tablice

Informacje dodatkowe
Ogloszenia
Dodaj Zniak Sprawy Tytut Data Data od Data do
Usuni

Zapisz

Nastepnie uzupetniamy informacje.

v Nazwa tablicy
v Typ tablicy
v" Komorka organizacyjna prowadzaca tablice

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
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v Informacje dodatkowe

W sekcji Ogtoszenia po wybraniu przycisku Dodaj, uzupetniamy Informacje ogoine.

Tytut

Znak sprawy

Data pisma

Adresat

Adres adresata

Plik z ogtoszeniem

Od kiedy publikowane
Do kiedy publikowane
Komorka organizacyjna

AN N N N N Y N N NN

Osoba odpowiedzialna

<) ABC PARO

Ogloszenie

Informacje ogolne

Znak sprawy

Data pisma | 2006-11-06 W

Adres adresata

Plik z ogloszeniem | 1533.doc

Adresat Kandydad na stanowisko ksiegowego

0d kiedy publikowane
Do kiedy publikowane
Komorka organizacyina

Osoba odpowiedzialna

Tytut |Nabdr na wolne stanowisko urzednicze: ksiggowego w dziale ksisgowosd w Domu Pomocy Spotecznej w Wolomierzu,

2006-11-06
2006-11-20

Dyrektor

W

L

an Kowalski

Zapisz

Anuluj

Po uzupetnieniu tych informacji, zatwierdzamy formularz przyciskiem Zapisz.

Urzedowa Tablica Ogloszen

Typ tablicy |Tablica ogloszen - Urzedu/Jednostk
Komdrka organizacyjna prowadzaca tablice | Dyrektor

Informacje dodatkowe

Ogloszenia
Dodaj Znak Sprawy Tytut

R MNabdr na wolne stanow...
Usur

MNazwa tablicy |Tablica ogloszer Domu Pmocy Spoteczne] w Wolomierzu

Data
2006-11-06

Data od
2014-01-01

Data do
2014-11-20

Zapisz

Po wykonaniu powyzszych czynnosci, mamy gotowa tablice ogtoszen. Na tym etapie mozemy do niego
dodac kolejne ogtoszenie wybierajac przycisk Dodaj, badz zatwierdzi¢ nowa tablice z dodanym
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ogtoszeniem przyciskiem Zapisz, ktore bedzie opublikowane na stronie internetowej
Informacji Publicznej.

<) ABC PRO

Biuletynu

Na stronie jednostki mozemy zawezi¢ wyszukiwanie tablic, za pomoca rozwijalnej listy przy opgji

Wybierz tablice.

/[ Dom Pomocy Spolecang x \__| ‘ ‘

&« C | [ bip.abc-grytner.net/Start/12515/OfficialBulletinBoard/

biuletyn
informacji publicznej wpisz szukang fraze m

wyszukiwanie zaawansowane

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

URZEDOWE TABLICE OGLOSZEN

Wyszukiwanie w tekécie (data, znak sprawy, czego datyczy,adresat]
Akt tworzacy

Dyreklor jednostki ‘Smkal -

Kierownictwo urzedu i Wyszukiwanie zaawansowane » > >
pozostali pracownicy
Wybierz tablice:

Struktura organizacyjna
Jjednostki ‘Wszv;tk\em I
Dni i godziny zatatwiania
spraw
Rl i e Od kiedy na tzblicy Do kiedy na tablicy Tytul ogloszenia - czege dotyczy
(kompetendje) . . : -

2014-01-01 2014-11-20 Nabsr nz wolne stanovisko urzednicze: ksiegovego w dziale ksizgowoic
Rejestry i ewidengje w Domu Pomocy Spolecanej w Wolomierzu.

Procedury administracyine

Habér kandydatéw do pracy
wurzgdzie

Zaméwienia publiczne

Qéwiadeczenia majatkowe

Osoby redagujace Biuletyn

Biuletyn Informagji Publicznej tworzony Jest w celu powszechnego udostepniania informadi w postaci ujednolicanego systemu stran.
Pozostate informacje znalezé mozna na stronach serwisu internetowego Jednostki: www.dps.wolomierz.pl

liczba odwiedzin: 64895

%vm e-bip.pl ® ABC PRO Sp z.0.0, 2002-2014

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU
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Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacyjnej
Opcja ta pozwala na sporzadzenie zestawienia na dany dzien odnos$nie:

» ilosci zatrudnionych os6b w jednostce,

» zatrudnienia - w przeliczeniu na petne etaty,

* liczby stanowisk kierowniczych,

» Sredniego wynagrodzenia netto / brutto na stanowiskach kierowniczych,
» S$redniego wynagrodzenia netto / brutto w jednostce.

<) ABC PARO

% Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2

BIP ~ Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacyjnej X
4 Strona poczatkowa Informacje ogéine
& MEmyeE s Stan na dzien: 20140121 v
= ff urzad
[ig Informacje o budynkach Zatrudnienie Ogélem (OSOBY): 55

%5 komérki organizacyjne i stanowiska samodzieine

312 Stanowiska organizacyjne

& Informacje o pracownikach

[§ Wzory wnioskéw o udostepnienie informacii publiczne;
[y Rejestry i ewidenge Srednie wynagrodzenie netto (miesizcznie) na stanowiskach kizrowniczych: | 1870, 18
Urzedowe tablice ogloszeri

[ Zatrudnienie | wynagrodzenie w jednostce urganlzﬁcﬂnaj)

Zatrudrienie ogélem w przeliczeniu na peine etaty: 55

Liczba stanowisk kierawniczych: 4

Srednie wynagrodzenie brutto (miesiecznie) na stanowiskach kierowniczych: |2766,41

E A orgEny Srednie wynagrodzenie netto w jednostee: 1028,23
*# Pytania do... )
} Realizacia zadar publicznych Srednie wynagrodzenie brutto w jednostce: 1479,03

ank dobrych praktyk
H Modut serwisu informacyinego
Sposoby zalatniaia spran
= Zaméuienia publiczne
[7) Informacje 2 Bkranu giénego

Ustawienia v Fokaz w przegladarce Zapisz

ABC PRO Dokumen

Zamkni

[ Dom Pomecy Spofecznej %

C' [} bip.abc-grytner.net/Start/1251

> sl INFORMACIE SYSTEMOWE O WYBRANEJ JEDOSTCE
Akt tworzacy
Dyrektor jednostki

Kierownictwa urzedu i
pozostali pracownicy Herb jednostii

Struktura organizacyina
jednostki

Dni i godziny zatatwiania = = y _—
spraw Petna nazwa jednostki: Dom Pamocy Spotecznej w Waotomierzu

Zakres dziatalnosci Adres jednostki: 05 -300 Wotemierz, ul. Owsiana 12
(kompetencje) Kod terytorialny GUS:
Rejestry i ewidenge NIP:

Procedury administracyjne  REGON:
Nabér kandydatéw do pracy Numer rachunku bankowego:

W urzedzie
O
Zaméwienia publiczne Imie i Nazwisko: Jan Kowalski
0d kied: trudnie Uzedzie: 2008-01-02
Otwiadezenia majatkowe e b o
Czy pracownik Urzedu: Tak
Poziom wyksztalcenia: Wyzsze

Osoby red: Biul - N _ - .
soby redagujace BIUIEN g zegstowe informaciie o kierowniku

jednostki: Pokaz

[E] INFORMACJE OGOLNE O ZAT I ENIU W E
Stan na dzieri: 20140121
Zatrudnienie ogétem (osoby): 55
Zatrudnienie ogétem w przeliczeniu na peine .

etaty:

Liczba stanowisk kierowniczych: 4
§rednierwynagrrodzem'e netto (miesieane) na 4 zon 4z
stanowiskach kierowniczych

§reunie_wynzgr_uuzem_e brutto (miesieczne) na 5oy
stanowiskach kierowniczych: .
$rednie wynagrodzenie netto w jednostce: 1028232+
$rednie wynagrodzenie brutto w jednostce: 1479032
INFORMACJE SYSTEMOWE

\

Biuletyn Informagji Publiczne] tworzony jest w celu powszechnego udostgpniania informagji w postadi ujednaliconego systemu stron.
Pozastate infarmacje znaleZ¢ moina na stronach serwisu Jjednostki: |

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl
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Organy wykonawcze jednoosobowe

Pytania do...
Funkcjonalnos¢ ta, umozliwia petentowi zadanie pytania, bezposrednio z poziomu przegladarki
internetowej, strony BIP wybranej jednostki:

/ iy Dom Pomocy Spofecznej %\ | \
J —

wyszukiwanie zaawansowane

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA ? f .

o STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU
“bip.gov.pl PYTANIA DO: KIEROWNIKA JEDNOSTKI

Organizacja i funkgjonowanie| 3
oy Zada pytanie
Dyrektor jednostki Liczba pytah oczekujacych w kolejce do zatwierdzenia: Brak

Kierownictwo urzedu i

pozostali pracownicy Nie zadano jeszeze zadnego pytania

Struktura organizacyina
jednastki

Dni i godziny zatatwiania
spraw

Zakres dziatalnosci
(kompetendgje}

Rejestry i ewidencje
Procedury administracyjne

Mabér kandydatéw do pracy
w urzedzie

Zaméwienia publiczne

Qéwiadczenia majatkowe

Osoby redagujace Biuletyn

Biuletyn Informacji Publicznej twarzony jest w celu powszechnego udostepniania informacji w postaci ujednoliconego systemu stron.
Pozostate informacje znaleZé mozna na stronach serwisu internetowego jednostki: waww.dpswolomierz.pl

liczba odwiedzin: 84895

%CW e-bip.pl @ ABC PRO 5p z.0.0. 2002-2014

€ = C' [J bipabc-grytnernet/Start/12515/Principal/Questions | =

biuletyn
| informacji publicznej wpisz szukana fraze m

Pytania kierowane sg do kierownika jednostki a ich obstuga przebiega z poziomu aplikacji e-BIP
Managment. Zarébwno pytania jak i odpowiedzi beda wyswietlane dopiero wtedy, gdy administrator lub
kierownik jednostki wyrazi na to zgode. Dwukrotne klikniecie w wybrane pytanie spowoduje wyswietlenie

jego petnej tresci.
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+ Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2

4 Strona poczatkowa

[ Informacie teleadresowe

[1& Bank Informaii Lokalnej

Ankieta

i Urzad

23 Organy stanowiace i kontrolne

= & Organy wykonawcze jednoosobowe

alizacgja zadan publicznych
Bank dobrych praktyk
T Udzielone upowaznienia i penomocnictwa
¥, samorzadowe jednostki organizacyjne
H Modut serwisu informacyinege
@. Sposoby zatatwiania spraw
&, Dochody i wydatki budzetu
X Zaméwienia publiczne
[E Podatkii optaty - ulgi, odroczenia, umorzenia, rozkiadania na raty

BIP ~

Ustawienia v

ABC PRO

Pytania do...

Data

2007-11-11
2008-06-10
2008-07-26
2008-08-01
2008-08-29
2008-09-05
2008-11-08
2008-11-20
2008-11-26
2008-11-28
2008-11-29
2008-11-30
2008-12-08
2009-01-13
2009-07-10
2009-11-17
2009-12-23
2010-01-15
2010-01-26
2010-00-01

Dotyczy / tematyka
Turystyki

CZEMU

boiska

Sitownia

budowa drogi

plantacji wierzby energetycznej
Oswietlenie boiska
dworek w Dabrowie

Drogi z Przesmyk do Zalesia
metryka urodzenia

klub

Kb

Odnowienie elewadii.

Budowa oczyszczalni przydom...

boisko [dlaczego szkolda nie pil...

drogi

droga w Dabrowie
Kub tenis stotowy
dworek w Dabrowie

dioga

Pytanie
Prosze o poinformowanie mnie...
CZEMU NIE MA W PNIEWISKA, ..
Czemu mie mozemy korzystac ...

Czemu miodzierz w wieku gimn...
Kiedy zacznie sig remont drogi ...
W Programie Mozliwosd Wykor...
Czy bedzie oswietlenie na boik...
Fo zamknieciu szkoty, ktdra mi...
Pisalam do pana Waéjta juz wie. .
Prosze o odpowied? w jaki spo...
Miodziez wsi Stare Rzewuski z...

Mam pytanie czy bedzie w prz...

Ma poczatku roku na zebraniu ...
Czy w tym roku beda budowa...

Z tego co mi wiadomo utrzyma. ..
Panie Wdjde, problem z jakim ...
Dazien dobry! <br />Mam pytan...
w imieniu mfodziezy w Przesmy...

Witam serdeczrie, mam pytani...

D(ZEI 12-09-04

tbudowa kolektorow slonecznych

vl e=Ivil Eiﬂﬂﬁﬁﬂiﬂ]iﬁiﬁiﬂ ZaErasZam na zebranie

Panie Wojde, kiedy rozpocznie...

Odpowiedz

Na terenie Gminy Przesmyki
Wéjt jako argan wykonawezy
Bardzo prosze o dierpliwogc.
Wraz z oddaniem do

Droga w Dabrovie przez

Na etapie przygotowywania
Oswietlenia na boisku
Zespdt dworsko - parkowy
Wit jako organ wykonaviczy
Odpowiadajac na zadane
Nieruchomosé, na ktdrej
Klub sportowy moze dziatac
Przedmiotowa inwestyga
Obecnie Gmina praygotowala
Murawa boiska obecnie

W zwiazku z tym, ze zapytanie
Zarzadcg przedmiotowej
Klub sportowy moze dzialac

Zapraszam na zebranie

- - Em
2 . 9
x

Zaakeeptowane

< & EER R R ENE R R R R R R R R R R

Na terenic naszej Gminy

Usur

Tryb edycji wybranego pytania wyglada nastepujaco:

Pokaz w przegladarce Zamknij

Pytanie do
Pytanie

Adres IP 83.6.140.86
Kiedy zadano pytanie 2012-09-04

pytania

Informacje osobowe

Imig i Nazwisko zainteresowana

Pytanie dotyczy [ tematyka | budowa kolektorow slonecznych

Tresc pytania

Panie Wojde, kiedy rozpocznie sie budowa kolektorow na terenie naszej gminy?

Pieniadze musielismy wpladc do 22 czerwca i dsza.

Adres zamieszkania

Mick / pseudonim gmina Wolomierz
Adres e-mail

OdpowiedZ

Data odpowiedzi |2012-09-04 W

' . . . . . . . . . . N ~
Na terenie naszej Gminy inwestvcja jest realizowana, postep prac niestety odbiega od przyjetego harmonogramu rzeczowo -
finansowego. Mam nadzieje, ze wykonawca wywiaze si¢ z umowy i zrealizuje zadania w terminach w niej okreslonych. Terminy
platnosci 15% wartosci przez wiasciciela budynku zostaly okreslone przez wszystkich partneréw (4 Gminy) i dokonane wplaty
przesadzily o uwzglednieniu danej osoby w harmonogramie.

. Y

Anuluj

W dolnej czesci wyswietlonego okna wprowadzamy odpowiedz na przestane pytanie, po czym zapisujemy

przyciskiem ,Zapisz”. Klikniecie w przycisk ,Zapisz”, spowoduje wyswietlenie komunikatu:

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl
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r N

Zapisywanie odpowiadzi -

I Zapisanie oznacza ze odpowied? pojawi sie na stronie BIP. Kontuonwac?

Tak || Nie

L

W tym momencie decydujemy, czy przekazane pytanie ma zosta¢ wyswietlone na stronie internetowej BIP

jednostki czy tez nie.

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 26 z 54 .
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Realizacja zadan publicznych

<) ABC PARO

Modut pozwala na definiowanie i edycje realizowanych zadan publicznych. Domysinie wyswietlana jest lista

wszystkich realizowanych dotychczas zadan. Nowe zadanie publiczne dodajemy za pomoca przycisku

~Dodaj".

« Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2
BIP -~

4 strona poczatkowa
[7 Informacie teleadresowe
B fty Urzad Status zadania

(i Informacie o budynkach
3 Komdrki organizacyjne i stanowiska samodzielne
38 Stanowiska organizacyjne
& Informace o pracownikach
[ wzory wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne:
EE] Rejestry i ewidencie
Urzedowe tablice ogloszerd
[ Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacy

Bank dobrych praktyt
H Modut serwisu informacyjnego
m Sposoby zatatwiania spraw
I= Zamdwienia publiczne
[T Informacje z Ekranu gldwnego

Ustawienia v

Dokumentacja

Realizacja zadan publicznych

Dziedzina zadania

Tytut zadania publicznego

Aktualna wersja

- o ER

= - ©
X

Zamknij

Zostanie wyswietlony ponizszy formularz:

Realizacja Zadan Publicznych

>
Informacje ogdlne

Tytut zadania

Status zadania w

Opis zadania

Efekty planowane

Efekty uzyskane

Informacje dotyczace
realizacja zadania

Komérka / Jednostka
organizacyjan odpowiedzialan
za realizage

Opis stanu realizacji w/g stanu aktualizacji W

b,

Grupy zadan publicznych

0Osoba prowadzaca sprawe
Imie i nazivwsko
E-mail

TelFax

’
Terminy i koszty przedsiewziedia

Rozpoczede planowane v
Rozpoczede faktyczne W
Zakoriczenie planowane W
Faktyczne zakoriczenie W

Koszty planowane
Koszty poniesione

Koszty koricowe

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl
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Formularz ten podzieli¢ mozna na dwie czesci:

v Informacje ogdlne — w tej czesci przede wszystkim uzupetni¢ nalezy tytut zadania publicznego,
okresli¢ grupe do jakiej dane zadanie bedzie nalezato oraz wybrac status realizacji. Ponadto
istotnymi informacjami bedzie opis zadania, efekty planowane oraz uzyskane, informacje dotyczace
realizacji zadania, komorka/ jednostka odpowiedzialna za realizacje. Dodatkowo mozna zawrzec
informacje dotyczacg osoby prowadzacej sprawe.

v Terminy i koszty przedsiewziecia — zasadniczo uzupetniane sg wszelkie daty dotyczace
prowadzonego zadania publicznego ale réwniez koszty planowane, poniesione oraz koncowe.

Wprowadzone informacje zapisujemy przyciskiem ,Zapisz”. Realizacja zadan publicznych z poziomu
przegladarki internetowej podzielona zostata na trzy statusy realizacji:

v" Planowane
v W realizagji
v' Zrealizowane

W celu edycji zadan, nalezy klikna¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wybrang pozycje. Aby usunaé
wybrane zadanie zaznaczamy je na liscie, a nastepnie korzystamy z przycisku ,,Usun”.

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 28 z 54 .
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Bank dobrych praktyk

Jest to zbidr przydatnych informacji, ktére moga by¢ wykorzystywane przez petentéw. Jednostka
prowadzaca Biuletyn Informacji Publicznej, wprowadza do systemu informacje z wybranej dziedziny i
informuje o ich réznych sposobach realizacji. Tematyka serwisu jest dowolna, a jego celem jest pomoc
mieszkancom.

Za pomoca przycisku ,Dodaj”, znajdujacego sie w dolnej czesci widoku okna ,,Bank dobrych praktyk”
wprowadza sie nowy rekord:

« Administracja Systemem E-BIP - o EEH
BIP | USTAWIENIA B
BIP ~ Bank dobrych praktyk x x

4 Strona poczatkowa
[ Informacie teleadresowe
Bl gl Urzad Data Tytut osiagnigcia Dziedzina Referent
(b5 Informage o budynkach
9 Komérki organizacyjne i stanowiska samodzielne
270 Stanowiska organizacyine
[} Informace o pracownikach
Wzory wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne
EE] Rejestry i ewidencie
Urzedowe tablice ogloszer
[ Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostce organizacy
= & Organy wykonawcze jednoosobowe
"= Pytania do...
- Realizacia zadan publiczryeh
H Moduf serwisu informacyjnego
m Sposoby zalatwiania spraw
I+ Zamdwienia publiczne
[7 Informacie z Ekranu gléwnego

Ustawienia w Pokaz w przegladarce Zamknij

Dokumentacja Wsparcie
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W wyswietlonym oknie, uzupetniamy poszczegdlne pozycje poczynajac od tytutu, poprzez przypisanie
osoby prowadzacej sprawe az do szczegdtowego opisu inicjatywy lokalne;j:
Bank dobrych praktyk ES

Informacje ogdlne
Tytut
Jednostka organizacyjna
Dziedzina doswiadczen

Osoba prowadzaca sprawe

Data wpisania osiggnieda |2014-01-21 w Imig i nazwisko
Rok wdroZenia | 2014 E-mail
Telefon f Fax

Opis inicjatywy lokalnej (osiagniecia)

Wprowadzone dane zapisujemy przyciskiem ,Zapisz”.
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Modut serwisu informacyjnego

W tej czesci aplikacji jest mozliwos¢ wprowadzania danych, ktére znajduja sie na stronie modutu Serwisu

informacyjnego.

,.’f ﬁ Dom Pomocy Spoteczne % |\ |

= C' [} bip.abc-grytner.net/Start/12515 i

E biuletyn
| informacji publicznej wpisz szukang fraze m

wyszukiwanie zaawansowane

= WIDOK STANDARDOWY  WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU SERWIS INFORMACYJNY
wbip.gov.pl SprzedaZ mienia, inne oferty

_ _ _ P 1" | 05 -300 Wotomierz, ul. Owsiana 12 i i
‘Organizagja | funkgonowanie . T . . Mabor kandydatow do pracy
Nr kier: centrala: w urzedzie

tel. bezp.:, fax:

Akt tworzacy

Dyrektor jednostki Adres internetowy: www.dps.wolomierz.pl
Adres e-mail: dps@dps.wolomierz.pl

Kierownictwo urzedu i Wiecej » >

pozostali pracownicy

Struktura organizacyjna
Jjednostki

Dni i godziny zatatwiania
spraw

Wiecej o Godziny

Zakres dziatalnosdi =
(kompetencje} =3
Rejestry i ewidencje

Procedury administracyjne

Nabér kandydatéw do pracy
w urzedzie

Zaméwienia publiczne

Fiszka

Jjednostki

Oiwiadczenia majatkowe
zajmujemy

Osoby redagujace Biuletyn

Tablica Ksigzka

ogtoszen telefoniczna

Powyzej sg przedstawione wszystkie informacje umieszczone w Serwisie Informacyjnym. Jezeli jakas
informacja nie zostata wprowadzona z poziomu aplikacji e-BIP, nie bedzie ona widoczna na serwisie.
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Dodawanie i modyfikacja informacji w serwisie

Na tym etapie mamy mozliwos$¢ wprowadzania informacji, ktére chcemy udostepni¢ uzytkownikom
systemu.

# Administracja Systemem E-BIP

- o Em
BIP | USTAWIENIA I - ]
BIP ~ Dodawanie | modyfkacja informagji w serwisie x x
i} Strona poczatkowa
[ tnformadie teleadresowe v Find Clear
ity Urzad
1 Organy wykonawcze jednooscbowe
=l

Grupa infor i -
A Modut serwisu informacyjnego fupa intermach Podgrups &
(E¥ Dodawanie i modyfikacja informacji w sermsie)

4¥ Konfiguraga uprawnien do grup informacji

Data Tytutinformadji Autor Wyswietana Gdzie zamieszczong
[% Konfiguracia grup i podarup informacii ¢ []
@ Sposoby zatatwiania spraw
¥ Zaméwienia publiczne L

} Grupa informacji: Nab6r kandydatéw do pracy w urzedzie
[} Informacje z Ekranu glwnego

b Grupa informacji: Sprzedaz mienia, inne oferty

Ustawienia v Dodaj Usuri

AEE F’FF E.‘-.\n i Dokumentacja

Zamknij

parcie

Aktualna wersja: 1

Po wybraniu przycisku Dodaj, na ekranie wyswietli sie nowy formularz.

Informacja

zalacan
Informacje ogdélne
Tytutinformaci
Data informaci (0001-01-01 Y]

Kategorie, w ktérych pokazywa< informacje

Do kiedy aktualna |0001-01-01 W Dodaj Errs FTiTLEE

Autor informagji Usury

Informacja umieszona na serwerze zewnetrznym Tak

Krdtki opis
ilustragji

Plik:

|"
0soby odpowiedzialne

Tozsamos¢ osoby, ktdra wytworzyta informacie
Tozsamoéc osoby, ktdra odpowiada za tresc informagji

Tozsamost osoby, ktéra udostgpnita informacie

Anuluj
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Na nowym formularzu w zaktadce Informacja, uzupetniamy pola z danych sekgji.

v Informacje ogdlne

v Informacja

v’ Zdjecie / ilustracja

v" Osoby odpowiedzialne

Po uzupetnieniu danych z karty Informacja, przechodzimy na zaktadke Zataczniki.
Informacja n

Tytut zatacznika Data Autor Numer

Usuri

W celu dodania nowego zatacznika, wybieramy przycisk Dodaj, i uzupetniamy dane w nowo otwartym

oknie. W sekgji Tres¢ zatacznika mamy mozliwos¢ dodania pliku. Wprowadzone informacje, zatwierdzamy
przyciskiem Zapisz.

Zalacznik do informadii E3

Informacje ogdlne

Numer zalgeznika |0 Dodatkowe informacje
Data |0001-01-01 W
Autor zalgeznika

Tytut zalgcznika

Tresc zatacznika

Plike C) qQ

DODANIE PLIKU ZAtACZNIKA =k
0soby odpowiedzialne

Toisamosc osoby, kidra wytworzyta informacje
Toisamosc osoby, ktdra odpowiada za tresc informacii

Tozsamosc osoby, ktdra udostepnita informacje
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Konfiguracja uprawnien do grup informagji
Wybierajac tg opcje mamy mozliwos¢ zmodyfikowania dostepu
modutu serwisu informacyjnego:

uzytkownikéw do poszczegdlnych opgji

« Administracja Systemem E-BIP - o EEH
EIP USTAWIENIA

2, @
2
BIP A

i Strona poczatkowa
[7 Informacie teleadresowe
ﬁn Urzad
L Organy wykonawcze jednoosobowe

Konfiguragja uprawnien do grup informagji *

MNazwa grupy

» ! Sprzedaz mienia, inne oferty

Bl Dodawanie i modyfikacja informacji w serwisie Nabsr kandydatdw do pracy w ureedsie
[+ Ronfiguracia grup 1 podgrap informacy!
[£} Sposoby zalatwiania spraw

1= Zamdwienia publiczne
[7 Informacie z Ekranu giéwnego

Ustawienia v Zamknij

ABLC PAO i e, | poumentaa

Klikajac podwojnie na wybranej grupie otworzy sie lista pracownikéw. Uprawnienia nadajemy zaznaczajac

pole przy wybranych pracownikach:

Uprawnienia do grup informacyjnych

Sprzedaz mienia, inne oferty

Pracownicy majacy uprawnienia:

Sylwia Kowalska
v Jan Kowalski
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Konfiguracja Grup i Podgrup informagji

W tym miejscu mamy mozliwos¢ konfiguracji grup i podgrup informacji wyswietlanych w module serwisu

informacyjnego.

« Administracja Systemem E-BIP - o EEH
EIP | USTAWIENIA 5 = 8
*

@ e-BIP panel administracyjny

Zalogowany jako: Jan Kowalski Dom Pomocy Spotecznej w Woltomierzu dzielnice m. st Warszawy  Wyloguj

BIP ~

i Strona poczatkowa
[7 Informacie teleadresowe
ﬁn Urzad
L Organy wykonawcze jednoosobowe
= H Modut serwisu informacyinego
Dodawanie i modyfikacja informadji w serwisie
- 2

nfi nie nformaci

t+ Konfiouracia uoraw do arup
[ Konfiguracja grup i podgrup informacji
%, Struktura Moduhu Informacyjengo
@ Nazwy Grup i Podgrup Informagji
S# Tematy whasne

Sposoby zatatwiania spraw
I Zamdwienia publiczne
[ Informacie z Ekranu gléwnege

Ustawienia

AEEPRD L o Szresia | Dokumentacja Wsparcie
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Struktura modutu informacyjnego
Opcja ta pozwala na przeglad catej struktury modutu serwisu informacyjnego:

« Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP | USTAWIENIA R = 9
BIP A Konfiguracja grup i podgrup informagji / Struktura Medulu Informacyjengo  x x

{1 Strona poczatkowa

7 Informacie teleadresowe
oty Urzad Predefiniowana nazwa grupy Nazwa grupy (wiasna)
L Organy wykonawcze jednoosabowe v | Sprzedaz mienia, inne oferty Sprzedaz mienia, inne oferty
=1 A Modut serwisu informacyinego

Dodawanie i modyfikacja informadji w serwisie

'a- Konfiguracja uprawnieri do grup informadii
o0& i

Nabér kandydatéw do pracy w urzedzie Nabér kandydatéw do pracy w urzedzie

e, Struktura Moduts Informacyjengo
m| Nazwy Grup i Podgrup Informadji
E;J,, Tematy wiasne

m Sposoby zatatwiania spraw

I Zamdwienia publiczne

[ Informacie z Ekranu gléwnege

Ustawieria v

sie | Dokumentacja

Po wybraniu danej grupy mamy wglad do wszystkich podgrup:

Wybdr podgrup modutu infomracyjnego Ex

v Oferta gospodarcza (Oferta gospodarcza) - 1

w#| Oferta inwestycyjna (Oferta inwestycyjna) - 0

w| Oferta turystyczna (Oferta turystyczna) -0

w*| Sprzedaz nieruchomosd (Sprzedaz nieruchomosd) - 0

Zapisz i Anuluj
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Nazwy Grup i Podgrup Informagcji

W tym miejscu mamy mozliwo$¢ zmiany nazwy grupy oraz dotaczenia podgrup informacgji.

« Administracja Systemem E-BIP - o IEH

BIP USTAWIENIA

=2
BIP ~ Konfiguracja grup i podgrup informacji / Mazwy Grup i Podgrup Informagii x
# Stronz poczatkowa
[ Informacie teleadresowe
i Urzad Predefiniowana nazwa grupy Nazwa grupy (wlasna) Czy widoczna
L Organy wykonawcze jednoosobowe
= A Modut serwisu informacyinego
Dodawanie | modyfikacja informacj w serwisie
T Konfiguracja uprawniesi do arup informacii
= [ Konfiguracja grup i podgrup informacji

2. @

Porzadek wyswietiana
} |Sprzedaz mienia, inne oferty Sprzedaz mienia, inne oferty v

Nabdr kandydatéw do pracy w urzedzie Nabér kandydatéw do pracy w urzedzie v

3= Zaméwienia publiczne
7., Informagje z Elranu gléwnego

Ustawienia v Zamkrij
ABLC PR e jiiBianesie | Dokumentacja c Aktualna wersja 1.0.0.0

Edytujac, ktdras z grup na ekranie wyswietla sie informacje odnosnie:

e Predefiniowanej nazwy grupy
e Nazwy grupy (wtasnej) — mozemy modyfikowac
e Informagji czy grupa informagji jest aktywna (widoczna)

e Kolejnosci, w jakiej dana grupa bedzie umieszczona w menu serwisu informacyjnego.
e Podgrup

Edycja grupy informacii | x|
Informacje ogdine
MNazwa tematu wiasnego Sprzedai mienia, inne oferty
MNazwa grupy (wiasna) |Sprzeda: mienia, inne oferty
Kolejnosé wyswietania
Grupa jest aktywna (widoczna) v Tak
Podgrupy
Predefiniowana nazwa podgrupy MNazwa podgrupy {wiasna) Czy widoczna Porzadek wyswietania
b | Oferta inwestycyjna Oferta inwestycyina v 150
Oferta turystyczna Oferta turystyczna v 151
Oferta gospodarcza Oferta gospodarcza v 152
Sprzedaz nieruchomosd Sprzedaz nieruchomosd v 154
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Klikajac podwajnie na danej podgrupie mozemy zmodyfikowa¢ jej nazwe, kolejnos¢ wyswietlania oraz
wiaczy¢ lub wytaczy¢ jej widocznosé:

Edycja podgrupy informacji

Informacje ogdlne

Nazwa tematu wiasnego Oferta inwestycyjna
Nazwa grupy (wlasna) |Oferta inwestycyina|
Kolejnosc wyswietlania | 150

Grupa jest aktywna (widoczna) || Tak
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Tematy wtasne
System udostepnia nam mozliwo$¢ dodawania wiasnych tematéw grup informacji. Wybierajac z menu opcje

Tematy Wilasne otrzymujemy liste do tej pory utworzonych tematéw:

+ Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

2
BIP ~

4 Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
£y Urzad Nazwa tematu
L Organy wykonawcze jednoosobowe + | Funkcjonowanie jednostid
= H Modut serwisu informacyjnego
Dodawanie | modyfikacja informacji w serwisie
% Konfiguraga uprawnien do grup informagi
= [ Konfigurada grup i podgrup informadji
%y Struktura Moduhs Informacyjengo
|=] Mazwy Grup i Podgrup Informacji
( rematy wiemne )
[2} Sposoby zalatwiania spraw
I Zaméwienia publiczne
[ Informacje z Ekranu giéwnege

Konfiguracja grup i podgrup informacji / Tematy wlasne x

Zamknij

Ustawienia A4

A EE Pna ol Dokumentacja Wsparcie

Klikajac podwaojnie na wybranym temacie mamy mozliwos¢ edycji jego danych:

Temat whasny E3
Informacje ogolne
MNazwa tematu wiasnego |Funkcjonowanie jednostk
Komentarz
Podtematy
Nazwa pod-tematu Sortowane
A » |Podtemat 1 0
Usuri
Zapisz Anuluj
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Klikajac przycisk Dodaj mamy mozliwos¢ dodania nowego wtasnego tematu:

+ Administracja Systemem E-BIP

- o ER
BP | USTAWIENIA N
BIP A~

Konfiguracja grup i podgrup informacji / Tematy wlasne x
4+ Strona poczatkowa
[ Informacje teleadresowe
£ Urzad Nazwa tematu
L Organy wykonawcze jednoosobowe
= H Modut serwisu informacyjnego
Dodawanie | modyfikacja informacji w serwisie
% Konfiguracia uprawnier do grup informaci
= [ Konfiguracia grup i podarup informacji
%, Struktura Modulu Informacyjengo
FJ Nazwy Grup i Podarup Informacji
|5 Tematy wiasne
2} sposoby zatatwiania spraw
X Zaméwienia publiczne
[ Informacie z Ekranu giéwnego

» | Funkcjonowanie jednostid

Ustawienia v Usuri

Zamkrij

Aktualna wersja: 1.

Temat wiasny
Informacje ogdlne

Mazwa tematu wiasnego |

Komentarz

Podtematy
Dodaj Nazwa pod-tematu Sortowane

Usun

Anuluj
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Sposoby zatatwiania spraw

Ta czes$¢ jest poswiecona na umieszczanie informacji o stosowanych w danej jednostce procedur zatatwiania

spraw. W celu umieszczenia nowej procedury, nalezy wybraé przycisk Dodaj, w lewym dolnym rogu okna.

+ Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

- - ER
N
«»

BIP ) Sposoby zalatwiania spraw  x x
M Strona poczgtkowa A
7., Informagje teleadresone s
: ? g’rz;:w S — Symbol Nazwa Symbol Stanowiska Karta
= H Modut serwisu informacyjnego
Dodawanie | modyfikacja informacji w serwisie
B4 Konfiguracia uprawnier de grup informacj
= [ Konfiguraca arup i podarup informacji
%, Struktura Modulu Informacyjengo
] Nazwy Grup i Podgrup Informacji

2} Sposoby zalatwiania spraw,
¥ Zamdwienia publiczne
71 Informacje z Ekranu gidnnego

Ustawienia

Zamknij
ABC PAO = Wspa

nesie Dokumentacja

Aktualna wersja: 1.0.0.0

Po wybraniu Dodaj, mozna przystapi¢ do wypetniania procedury zatatwiania spraw, uzupetniajac
nastepujace z danych sekgji:

v Informacje ogdlne

e Nazwa
e Symbol
[ ]

Forma prawna zatatwiania spraw

e Grupa procedur
v Systematyki

e Stanowisko pracy

e Wg Dz. Administracyjnych — po wyborze tego przycisku, na ekranie pojawi sie okno z
wykazem dziatéw administracyjnych
e Grupa zadan publicznych — po wybraniu tej pozycji, nalezy wskaza¢ prawidtowa grupe z
rozwijalnej listy
v Karta

Przed zapisaniem formularza, mozna dofaczy¢ karte informacyjna.

ABC PRO Sp. z 0.0. ul. Owsiana 12; 03-825 Warszawa ; NIP: 952-206-90-24; Strona 41 z 54 .
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00 | fax.22 379 09 09 | email: biuro@abcpro.pl



<) ABC PARO

Po uzupetnieniu wyzej wymienionych pozycji, zapisujemy dane przez przycisk Zapisz.

Karta Sposobu Zatatwiania Sprawy E3

Informacje ogdlne Zafgczniki

MNazwa Forma prawna zalatwiania spraw W
Symbuol Grupa procedur v

Dodaj grupe | | Edytuj grupe Usun grupe

Informacje dodatkowe i
uzupeiajace

Systematyki
Stanowisko pracy v Grupy Zadan Publicznych ]
Wg Dz. Administracyjnych W Klasyfikaga procedury Y]
Karta
qQ
l Zapisz l Anuluj
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Zamowienia publiczne
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Klikajac ta opcje zostanie wyswietlony wykaz zamowien publicznych. Mamy tutaj mozliwos$¢ wyswietlenia list

zamoOwien z wybranego roku.

« Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP USTAWIENIA » 4 (2]
BIP ~ Zamdwienia publiczne x x
¥ Strona poczatiowa =
[ Informacie teleadresowe ok T
g Urzad Termin skladania ofert + | znak spramy Przediniot zaméwienia publicznego Gz zamieszone
L Organy wykenawcze jednooscbowe
= A Modut serwisu informacyinega b b Rok:2012
Dodawarie | madyfikacja nformac] w servisie b o
 Konfiguracia uprawnieft do grup informacji
= [ Kenfiguracia grup i podgrup informacji } Rok: 2010
% Struktura Moduhy Informacyjengo } Rok: 2007
Nazwy Grup i Podgrup Informacy
¢ Tematy whasne + Rok: 2006
| Sposoby zatatwiania spraw
Zamawienia publiczne
[ Tnformacje z Ekranu glonnego
Ustawienia v Usury Pokaz w przegladarce Zamknij
ABC PRO Aktualna wersja:

Aby wprowadzi¢ nowe zamowienie nalezy klikna¢ przycisk Dodaj i wypetni¢ wyswietlony formularz.

Zamdwienie publiczy \L

NN

(Inﬁ:rmacje ogé\né) (Tres'c' ogloszenia o zamdwieniu publicznym oraz SIWZ) (Tres'ci zawartych uméu;) (Wyn\ki posbﬁpo'.i\'ani:a)

Niezbedne informacje
Znak sprawy Przedmiot zamdwienia
Tryb zamdwienia v | Przedmiot zamdwienia
Rodzaj zamdwienia W

Wysokosc wadium
Termin sktzdania ofert |0001-01-01 v

Ktdre postepowanie w tej sprawie

Jezeli informacja o przetargu jest umieszona na zewnetrznym serwerze

Bezposredni adres URL

Jezeli informacja o przetargu jest umieszona w systemie

Od dnia (0001-01-01 v Biuletyn Zaméwien

Do dnia (0001-01-01 v

Czy dopuszczona skiadanie ofert czesciowych Tak

Liczba zadari wynosi |0

Czy uniewainiono postepowania Tak

Informacje dodatkowe i
uzupeiajace dotyczace
postepowania

Opublikowano w BZP

- systematyka

- krotka charakterystyka

Publicznych
Tak

MNumer
Rok
Pozyga
CPV

Pokaz w przegladarce

Anuluj

Tres¢ ogtoszenia o zamowieniu publicznym, SIWZ, wyniki postepowania oraz tres¢ zawartych umow
mozemy dotaczy¢ w kolejnych zaktadkach formularza.
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Informacje z ekrany gtownego

Opcja ta pozwala nam na wprowadzenie danych na strone gtéwna.

+ Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP | USTAWIENIA 5 -]

t

* e-BIP panel administracyjny

BIP ~ Informacje z Ekranu gléwnego x x
4 Strona poczatkowa Wigcej o nas o
& Ez;"aqe e Dum Pomocy Spolecznej w Wolomierzu jest jednostka budzetowa Gminy Wolomierz. Zostal powolany uchwala Rady Gminy z dnia 1~ *

2 Organy wykonawcze jednoosobowe pazdz]ermka 2001~ Jed.nuslka rozpoczela dzialalnosé w miesiacu grudniu 2001 r zajmujac jedno pictro (III pietro) czesci mieszkalnej

= A Modut serwisu informacyjnego oraz p enia ad jno-biurowe (6 pomi en)

Dodawanie | modyfkacia informacii w serwisie Rok 2002 byl rokiem rozwoju dzialalnosci DPS. Sukcesywnie w ciagu roku zostawaly przystosowywane 1 oddawane do uzytkowania
.'lg Knnﬁﬁzuraq’a uprawma:gdn gru;infnrmaq’i nowe pomlieszczenia DPS-u: =
= [ Kenfiguracia grup i podgrup informacji B h . N . -
N T T e i W miesiacu maju addaf;e zr:vs‘la%o c!a uzyl}mwan%a d..rugle plgl.m bl.l.dyt‘lk'll: ) o "
Nazwy Grup i Podgrup Informacii MNasi mieszkaricy
E# Tematy wlasne . . . . A . S o A
[£] Sposoby zatatwiania spraw Mieszkaricami Domu Pomocy Spoleczne] sa osoby wymagajace calodobowej opiekd, ktérym rodzina ani gmina nie jest w stanie takiej
I= Zaméwienia publiczne .|| zapewni¢ w miejscu zamieszkania. Sa to w znacznej wickszosci osoby starsze, schorowane, czesto o ograniczonej sprawnosci rachowej.
=
Obecnie w Domu Pomocy Spolecznej w Belchatowie mieszka 80 0sob(51 kobiet i 29 mezezyzn).
Slruklma Wu:kuwa mleszk:mcuw DPS o
Czym an za]mu]emvy
Dom Pomocy Spolecmej w Wolomierzu jest placdwka pomocy stacjonamej zapewniajaca calodobowa opieke osobom przewlekle -
somatycznie chorym.
= DPS jest domem stalego pobytu przeznaczonym dla 90 osob, zas po 31 grudnia 2006 r. dla 80 osdb przewlekle somatyeznie chorych
wymagaiacvch calodobowej opieki. 2
Ustawienia ] Zapisz Zamkrj

Dokumentacja arc Aktualna w

Wprowadzone dane sg prezentowane na stronie gtownej jednostki w nastepujacy sposob:

[E=e =5
/ [ Dom Pomocy Spofeczne;

C' | [ bip.abc-grytner.net/Start/12515/BasicInformations/4

biuletyn !
informacji publicznej wpisz szukang fraze ks

wyszukiwanie zaawansowane

P
n

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE] W WOLOMIERZU
bip.gov.pl GODZINY OTWARCIA S e (O G

ja i funkcjonowanie| Mabdr kandydatéw do pracy

w urzedzie

DPS jest placowka catodobowa, otwarta dla osob odwiedzajacych w godzinach 6:00 - 22:00
Akt tworzacy W DPS obowiazuje system pracy 3-zmianowy, jednakze Dyrektorzy, Kierownik, pracownicy dziabu ksiegowosci, pracownicy socjalni i pracownik ds. Kadr i Bhp

Dyrektor jednastki pracuja od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 - 15:30

Kierownictwo urzedu i W sprawach skarg i wnioskdw Dyrektor DPS przyjmuje w godzinach urzedowania tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 - 15:30
pozostali pracownicy

Struktura organizacyjna
jednostki

Dni i godziny zatatwiania
spraw

Zakres driakalnoéci
(kompetendje}

Rejestry i ewidencje
Pracedury administragyjne

Nabdr kandydatéw do pracy
w urzedzie

Zamédwienia publiczne

Diwiadezenia majatkowe

SYSTEMOWE

Osoby redagujace Biuletyn

Biuletyn Informacji Publicznej tworzony jest w celu powszechnego udostepniania informadji w postaci ujednaliconego systemu stron.
Pozostate informacje znalezé mozna na stronach serwisu internetowego jednostki: www.dps.wolomierz.pl

lizba odwiedzin: 64895

%vm e-bip.pl & ABC PRO Sp 7 .0.0. 2002-2014
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Ustawienia

<) ABC PARO

Skonfigurowanie ustawien systemu jest niezbedne do jego poprawnego dziatania.

Z poziomu ustawien tworzymy uzytkownikoéw systemu, okreslamy ich uprawnienia do poszczegdlnych opgji,
wprowadzamy nazwy wiasne charakteryzujgce dang jednostke oraz ustalamy osoby odpowiedzialne za tresc

umieszczanych w systemie informacji.

Aby poprawnie skonfigurowa¢ system, nalezy wybrac przycisk Ustawienia z menu gtéwnego. Na ekranie

zostang wyswietlone nastepujace opcje:

& Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

«

BIP v

r N
Ustawienia ~

Iy Usytkownicy

It Grupy dostepu

I Nazwy wizsne

s Zdjeda

B Archiwum logdw

lé Osoby odpowiedzialne za tresc
Pozycjonowanie strony gldwne]
E‘ Polaczenie z ekoportalem

dgy Zarzadzanie strong

Uzytkownicy

Tutaj mozemy dodac pracownikow, ktorzy beda korzystali z systemu. Po wybraniu opcji Uzytkownicy

zostanie wyswietlona lista:

« Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP | USTAWIENIA LI
BIP ] Uzytkownicy x
Ustawienia ~

Imig Nazwisko Fundgja w zespole BIP-a Telefon Tel. komdrkowy Email

2% Grupy dostepu + |Sylwia Kowalska Redaktor BIP

& zdieda Jan Kowalsk Redaktor Techniczny BIP

B Archiwum logdw

1% Osoby odpowiedzialne za tres¢

Pozycjonowanie strony glwnej

h Zarzadzanie strong

[ Nazwy wlasne

Dodaj Usur Zamknij
i1 Biznesie Dokumentacja Wsparcie Altualna wersja: 1.0.0.0
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Nowych pracownikéw dodajemy wybierajac Dodayj:

Uzytkownik ES
Informacje ogdlne

Imig Telefon
Mazwisko Fax
Login Telefon kamérkowy
Hasto Email
Funkcja w zespole BIP W Adres

Komérka organizacyjna Nie pokazuj na ligcie osdb redagujgcych BIP Tak

Stanowisko sfuzbowe Ghowne konto Administratora BIP Tak

Przynaleznosc do grup

Pracownik
Redaktor

Edytowa¢ dane pracownikéw mozemy po podwdjnym kliknieciu pozycji na liscie.

Przed przystgpieniem do dodawania nowych uzytkownikdw nalezy w pierwszej kolejnosci zdefiniowac grupy
uzytkownikow. Jest to szczegolnie wazne, aby dac uprawnienia dostepu do poszczegolnych czesci
programu $cisle wybranym pracownikom.
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Grupy dostepu
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Aby doda¢ badz zmodyfikowac juz istniejaca grupe uprawnien nalezy wejs¢ w opcje Grupy dostepu.

4 Administracja Systemem E-BIP
BIP | USTAWIENIA

BIP ~ Grupy dostepu  x
Ustawienia ~
I3 Uzytkowni Zdefiniowane grupy

15} Grupy dostepu » | Pracownik

Redaktor
B Archinum logéw

1Y Osoby odpowiedziaine za tresé
Pozycjonowanie strony gonnej
dpy Zarzadzanie strong

[ Nazwy wiasne

ABC PRO - Dokumentacja Wsparcie

- o Em
2, @

Zamioi)

Akitualna wersja: 1.0.0.0

Nowa grupe dodajemy przyciskiem Dodaj — na ekranie wyswietlona zostanie lista poszczegdlnych opgji

programu:

Grupa

Informacje ogdlne

Nazwa grupy: |

Dostep do menu
3 Ustawienia

4 EIP
3 Informacie teleadresowe
Bank Informacji Lokalnej
Ankieta
Urzad
Organy stanowigce i kontrolne
Organy wykonawcze jednoosobowe
Organy Wykonawncze Kolegialne
Samorzadowe jednostki organizacyjne

Modut serwisu informacyjnego
Sposoby zatatwiania spraw
Dochody i wydatki budzetu
Zamédwienia publiczne

Podatki i opfaty - ulgi, odroczenia, umorzenia, rozktadania na raty

Zapisz Anuluj

W puste pole wpisujemy nazwe tworzonej grupy. Kolejno sposrdd ponizej podanych opgji zaznaczamy
(klikajac myszka w pole obok nazwy — tak by pojawit sie znak [¥]) te, ktére chcemy, aby byty dostepne dla

0s6b w danej grupie.

Moze sie zdarzy¢, ze podczas nadawania uprawnien dla grupy o jakims zapomnielismy, albo zaznaczylismy
opcje, z ktoérej chcemy, aby dana grupa nie korzystata. Wtedy mozemy edytowac grupe klikajgc podwdjnie
na wybranej grupie na liscie. Zostanie wyswietlona lista wtasciwosci danej grupy taka jak przy tworzeniu
grupy, z ta rdznica, ze beda widoczne opcje, ktdre zostaty nadane tej grupie. Z tego poziomu mozemy
zaznaczy¢ dodatkowa opcje dla grupy badz odznaczyc¢ te, ktore sg niepotrzebne. Zmiany akceptujemy

klikajgc na Zapisz.
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Nazwy wtasne

Kolejnym krokiem konfiguracji systemu jest wprowadzanie tzw. nazw wtasnych danej jednostki. Nazwy te
beda sie pojawiaty na gtéwnej stronie jednostki zamiast nazw standardowych.

Aby wprowadzi¢ zmiany nalezy wybra¢ opcje Nazwy wiasne. System wyswietli wykaz nazw wiasnych:

# Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP | USTAWIENIA 2L, @
BIP ] Nazwy wlasne x x
- Nazwy na stronie gidwnej o
~

LTI Nazwa jednostis  Dom Pomocy Spoleczne;

b BiorE Kierowrik jednost  Dyrektor jednostk

23 Grupy dostepu ierownik jednos yrektor jednos

Cd Zdiedia Pytania do Dyrektora  Zapytaj Dyrektora

B Archiwum logdw

1%, Osoby odpowiedzialne za tresc Poznaj nas blizej  Wigcej o nas

m

D i I e Nasi uzytkownicy ~ Nasi mieszkaricy
ty Zarzadzanie strong
Caym sie zzimujemy  Czym sie zaimuiemy
Dnii godziny otwarda  Godziny otwarda
Sposoby zatatwiania spraw  Sposoby zakatwiania spraw
Oplaty - ceny ushug  Oplaty za pabyt
Podstawowe informadje o jednostce  Fiszka jednostki
Nazwy na lewym pasku menu
Masze kontakty i osiagniecia  Nasze kontakty i osiagniecia
Praca i wolontariat Praca i wolontariat
Waine! Zobacz  Procedury administracyine

Organizacja jednostkd  Organizacja jednostii

Hauns nn - Fennin ICEelbuen Neannizamine

Dokumentacja Wsparcie Aktualna wersja: 1.0.0.0

Wszystkie pola nalezy wypetni¢ takimi nazwami jakie chcemy aby wyswietlaty sie na stronie gtéwnej w
Internecie.

Zdjecia
W tej zaktadce mamy mozliwos¢ dodania pliku graficznego Herbu jednostki, ktéry bedzie wyswietlany na stronie:

Zdjecia dodajemy klikajac na przycisk wyszukiwania pliku, dostepny z prawej strony ekranu:

« Administracja Systemem E-BIP T
BIP | USTAWIENIA o=
=2
BIP v Zdjeca * .
Ustawienia Herb jednostki

Iy Usytkownicy 22.jpg O a

%t Grupy dostepu

B Archiwum logow

1Y Osoby odpowiedziaine za tresé
Pozycjonowanie strony gléwnej

4y zarzadzanie strong
[ Mazwy wiasne

AEE PHD se Dokumentacja Wsparcie Akiualna wersja: 1.0.0.0
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Efekt na stronie internetowej:
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-
4 iy Dom Pomocy Spofeczng) - % \ A \

<« C' | [3 bip.abc-grytner.net/Start/12515

biuletyn
nformacji publicz

WIDOK STANDARDOWY WYSZUKIWARKA

STRONA PODMIOTOWA: DOM POMOCY SPOLECZNE) W WOLOMIERZU

05 -300 Wotomierz, ul. Owsiana 12
T | Nir kier: centrala:
Akt tworzacy tel. bezp.: , fax:

Dyrektor jednostki Adres internetowy: www.dps.wolomierz.pl
Adres e-mail: dps@dps.waolomierz.pl

Kierownictwo urzedu i Wigcej » =

pozostali pracownicy

Struktura organizacyjna
Jednaostki

Dni i godziny zatatwiania
spraw

Godziny

Zakres dziatalnosci
(kompetengje)

Rejestry i ewidengje
Procedury administracyjne

MNabor kandydatow do pragy
w urzedzie

Zamowienia publiczne

Sp_r:)S(

Ofwiadczenia majatkowe

Osoby redagujace Biuletyn

zatatwiania

Tl

Vrinl~

wpisz szukang fraze m

wyszukiwanie zaawansowane

SERWIS INFORMACYJNY

Sprzedaz mienia, inne oferty

Mabar kandydatow do pracy
w urzedzie

Fiszka
j ki
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Archiwum logow

Miejsce, w ktorym mozemy sie dowiedziec kto, kiedy i o ktorej godzinie korzystat z systemu.

+ Administracja Systemem E-BIP

- cER
EIP | USTAWIENIA

2, @
’ e-BIP panel administracyjny

BIP v Archiwum logdw  x x
e ~ Predzat casowy: (20140120 |w| 140127 ||| i

13 Uzytkonricy

2t Grupy dostepu

2 7diedia Data Godzina Login B

B Archivum logéw b |201401-22 B s F e

OOy B zialne 7a treéé 101 - v— ey

Pazycjonowanie strony gidwnej

4y zarzadzanie strong 20140121 e P— - >

[F) Mazwy wizsne 2014-01-21 P PP = P

ABC PRO Dokumentaca
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Osoby odpowiedzialne za tres¢

W tym miejscu musimy wprowadzi¢ osoby odpowiedzialne za wytworzenie i tres¢ informacji
zamieszczanych w systemie z podziatem na dziedziny. Dzieki temu jedna osoba moze by¢ odpowiedzialna
za wprowadzanie informacji dotyczacych wynikow przetargdw, a inna za zamieszczanie ogtoszen. Ale nic
rowniez nie stoi na przeszkodzie, aby jedna osoba zajmowata sie kilkoma dziedzinami jednoczesnie.

Wybierajac opcje Osoby odpowiedzialne za tres¢:

System wyswietli liste 0s6b odpowiedzialnych za wprowadzanie tresci w konkretne dziaty informacji:

+ Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP | USTAWIENIA o @
BIP M Osoby odpowiedzialne za tres¢ = x
~
Ustawienia A
Iy Uzytkowricy Nazwa Osoba odpowiedzialna za wytworzenie informaci Osoba odponiedzialna za tresé informaci
43% Grupy dostepu » iBank dobrych praktyk

Zdjecia Informacje ekranu gléwnego

chy pgdyy
Ity Zarzadzanie strong
) Nazwy wiasne

Informacje teleadresowe o Jednostce
Madut tekstowy

Modut tekstowy - Informacie - Zataczniki

Oswiadczenia majatkowe

Oswiadczenia majatkowe - pliki oswiadczed

Procedury zalatwiania spraw

Procedury zatatwiania spraw - grupy procedur
Procedury zalabwiania spraw - Wzory podart i formularzy
Pytania do Kierownika

Realizacja zadan publicznych

Tablice ogloszer - Ogloszenia

Urzad - Informacje o Budynkach

Urzad - Komdrki arganizacyjne i stanawiska samodzielne
Urzad - Pokoje

Urzad - Pracownicy - Informacje osobowe )

Zamknij

A BE PH f‘“;‘ : R Dokumentacia Wsparcie Aktualna wersja: 1.0.0.0

Edycji poszczegdlnych pozycji dokonujemy klikajac na nich dwukrotnie:

Osoba odpowiedzialan za wytworzenie / treé¢ informacji E3
MNazwa formularza wprowadzania danych Bank dobrych praktyk
Osoba odpowiedzlana za wprowadzenie informadi do BIP W
Osoba odpowiedzlana za wytworzenie lub tresc informadgi do BIP W

Zapisz

Aby nazwisko uzytkownika pojawiato sie na liscie rozwijalnej nalezy je wczesniej wpisac korzystajac z opgji
umieszczonej w menu gtownym: Urzad / Jednostka Organizacyjna - Informacje o pracownikach.

Pozycjonowanie strony gtownej

W tym oknie mozemy wprowadzi¢ parametry odpowiedzialne za pozycjonowanie strony w internecie:

e Tytut strony wyswietlany na gérnym pasku przegladarki internetowej
e Opis strony w wyszukiwarce internetowej
e Stowa kluczowe, po ktorych strone bedzie mozna wyszukac¢ w przegladarkach internetowych
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< Administracja Systemem E-BIP - o EEH
BIP | USTAWIENIA

2, @
g e-BIP panel administracyjny

Zalogowany jako: Jan Kowalski Dom Pomocy Spolecznej w Wotomierzu dzielnice m. st Warszawy

BIP v cjonowanie strony gléwnej x x

S Informacje
Ustawienia ~
23 Uzytkownicy Tag "TITLE" (tytut strony wyswietlany na gdrnym pasku przegladarki)
43% Grupy dostepu
Cal Zdjgdia
B Archiwum logéw Met-tag "DESCRIPTION" (opis strony w wyszukiwarce)

1% Osoby o iedzialne za tresé
=] Pozycjonowanie strony nej
arzadzanie strong

5 Nazwy wizsne

f | Met-tag KEYWORDS" (slowa Kuczowe)

Wprowadzajac tutaj jakies zmiany nalezy mie¢ na uwadze, Ze zostang one uwzglednione przez wyszukiwarki dopiero po uphywie pewnego czasu (w zaleznogd od wyszukiwarki moze
to potrwac od kiku dni do kilku tygodni).

Trzeba tez zdawad sobie sprawe, iZ niecdpowiednie uZyce META-tagdw moze przyniesd wiece] szkody niz pozytku, Warto wisc najpierw zapoznac sig z tym zagadnieniem,

ABC PRO
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Zarzadzanie strong

Funkcjonalnos¢ ta, umozliwia miedzy innymi zmiane wygladu strony w trzech widokach:

o Kafelki
e Menu po lewej
e Klasyczny (dotychczasowy wyglad strony)

& Administracja Systemem E-BIP - o EEH
BIP | USTAWIENIA 2 5 @
BIP v Zarzadzanie strong % x
Ustawienia ~ Wyglad strony

23 Uzytkownicy Wybierz domysiny wyglad: |Kafelki hd

Fxs G;upl{l dostepu B

E Zdieda . obstuga pytan Menu po lewej

BX Archiwum logdw | Klasyczny (dotychczasowy wyalad strony)

Ié Osoby odpowiedzialne za tresc Opcja zadawania pytan [T MOOSraeE Py

[=|_Pozycionowanie strony ghwne]

Jiy Zarzadzanie strong

2] Nazwy wiasne E

Zapisz Zamiiij
ABLC PR = @ Dokumentacja Wsparcie
w
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Dodatkowo w tym miejscu znajduja sie dwie opcje:

¢ Opcja zadawania pytan — umozliwia wtgczenie lub wytaczenie przycisku zadawania pytan z poziomy
strony internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.
+ Administracja Systemem E-BIP - o EEHE
BIP | USTAWIENIA = e
=2
BIP v Zarzadzanie strong  x x
Ustawienia ~ Wyglad strony e
13, Uzythownicy Wybierz domysiny wyalad: [Kafeiki [
23} Grupy dostepu
Edl Zdjgda =
B Archinum logow Chotuga gy
lé Osoby odpowiedzialne za tresé Moderadja pytan
Pozycjonowanie strony gléwnej
‘u. Zarzadzanie strong
2 Nazwy wiasne =
Zapisz Zamknij
ABC PH e NiBlanesie Dokumentacja Wsparcie Aktualna wersja: 1.0.0.0
[ ]

Moderacja pytan — za jej pomoca pytanie przestane z poziomu strony internetowej, bedzie
wyswietlane bez zgody administratora.

+ Administracja Systemem E-BIP - o IEEH
BIP USTAWIENIA el 2 @
BIP v Zarzadzanie strong % x
a

Ustawienia ~ Wyglad strony

Iy Uzytkownicy Wybierz domyginy wyglad: ¥afeldi iv

I3t Grupy dostspu

Lol Zdjedia =

B Archiwum logdw Obstuga pytan

1% Osoby odpowiedzialne za tresé Opcja zadawania pytal

Pozycjonowanie strony ghéwnej

4y Zarzadzanie strong

5 Nazwy wizsne 5

Zapisz Zamknij
ABC PR, 5 amese | Dokumentacia Wsparcie Aktualna wersja- 1.0.0.0
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